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Doélezité upozornenie!!!

Pouzivatel'ska prirucka Front-office IS ActiveProcurement — Portal pre elektronickd komunikaciu
so zaujemcami / uchadzaémi je chranena z hladiska autorskych prav. Reprodukovanie , a to aj
Ciastkové v podobe kratkych vynatkov, je mozné iba po predchadzajicom suhlase spolocnosti
Nuaktiv, s.r.o.

Obrazky znazornené v tejto prirucke sa nemusia Uplne zhodovat s obrazovkami, ktoré uvidite pri
praci s redlnym systémom. Rozdiely, ktoré mézete zaregistrovat:

1. vyplyvaju z pouZitého webového prehliadaca. Na r6znych webovych prehliadacoch, resp. réznych
verziach toho istého prehliada¢a mozu byt jednotlivé obrazovky zobrazované mierne odlisne,

2. vyplyvaju z toho, Ze v redlnom systéme sa priebezne aktualizuju jednotlivé obrazovky, najma ¢o
sa tyka inStrukcii tak, aby priebeZzne reagovali na najcastejSie zistenia z produktivnej prevadzky.

3. vyplyvaju z vasej pouzivatelskej role a pridelenych prav.
Rozdiely obrazkov uvedenych v tejto prirucke oproti tomu, ¢o ma jednotlivy pouzivatel zobrazené

na svojom webovom prehliadaci a ktoré vyplyvaju z vyssie uvedeného, nie su chybou. Obrazky
uvedené v tejto prirucke su ilustrativne.
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Vitajte

Mate pred sebou manual k front-office IS ActiveProcuement — Portal pre elektronickd komunikaciu
a elektronické predkladanie ponuk pre podporu procesov verejného obstaravania / obstaravania
v zmysle zdkona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
alebo v zmysle internych predpisov jednotlivych obstaravatelskych spolo¢nosti.

Manual poskytuje podporu hospoddrskym subjektom pri elektronickej registracii do databaz
jednotlivych verejnych obstaravatelov / obstaravatelov, prostrednictvom jedineénych pristupovych
kddov, resp. prostrednictvom elD (obcianskeho preukazu s ¢ipom).

Pouzité skratky

Skratka Vyznam

IS AP Informacny systém ActiveProcurement

Portal AP Portdl pre elektronickd komunikaciu a elektronické predkladanie ponuk IS
ActiveProcurement

BO Back office

VO /O Verejny obstaravatel / Obstaravatel

HS Hospodarsky subjekt

ORSR Obchodny register Slovenskej republiky

ZRSR Zivnostensky register Slovenskej republiky

elD Elektronickd identifikacna karta (Obciansky preukaz s ¢ipom)

szCo Samostatne zarobkovo ¢innd osoba

ICO Identifikacné cCislo organizacie

opP Obciansky preukaz

BOK BeZny osobny kod

UPVS Ustredny portél verejnej spravy
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Pouzivatel'ska pracovna stanica

e Windows 8 / Windows 10

e MS Office 2010 a vysSia verzia

e Mozilla Firefox 20.0 a vyssSia verzia, Google Chrome 30.0 a vysSia verzia, Edge 42.0 a vyssia
verzia

e Pouzivané prehliada¢e musia mat povoleny JavaScript

e RozliSenie obrazovky 1280x1024 a vyssie

o Adobe Reader

Praca v Portali AP
Zobrazenie Portalu pre elektronickd komunikaciu a elektronické predkladanie ponuk vyzaduje
pripojenie k pocitaCovej sieti internet a vyuZite zakladnych internetovych prehliadacov. K obsahu

Portalu AP pristupujete prostrednictvom zadanie URL adresy do internetového prehliadaca a nésledne
zadanim poutzivatelskych prihlasovacich udajov.
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Uvod
Tento manudl je zamerany na popis procesu registracie a nasledného prihlasenia Hospodarskych
subjektov prostrednictvom jedineénych prihlasovacich nastrojov do Portdlu AP prevddzkovanym

jednotlivymi VO /O.

english slovensky

Manual k portalu Prihlasenie REGISTRACIA

ACTIVE

PROCUREMENT

uvop VSETKY ZAKAZKY

VEREJNA SUTAZ

Test elek komunikacie

Termin predkladania pontik ostava 5
16.2.2021, 9:00 hod. (21 dni)

- dni - [, dni
C‘ Zakazka mimo zékona o VO Q DB - kriteria - casti

dni
Zverejnenie odpovede k Ziadosti o vysvetlenie

sutaznych podkladov APREDIZ-19%0

Obrazok 1 — Uvodna obrazovka portélu IS AP

6/27
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1. Registracia HS do Portalu AP

Registracia a prihlasenie do portalu je zakladnou povinnostou HS zabezpecujicu jeho identifikaciu.
UmozZnuje zaroven efektivne vyuZivanie vSetkych nastrojov a sluZieb, ktoré portal poskytuje pri
elektronickom predkladani ponuk a elektronickej komunikacii medzi VO / O a HS.

Registracia HS do portdlu vyZzaduje poskytnutie zakladnych identifikacnych Udajov o HS, pripadne jeho
kontaktné miesta a kontaktné osoby.

Registracia prebieha v dvoch zakladnych fazach:

e Vprvej faze je potrebné zadat zakladné registraéné udaje — vyplnenim registratného
formulara. Nasledne zvolit formu overenia tychto Udajov a to prostrednictvom dorucenia tzv.
overovacieho kédu, ktory zasiela VO /O, alebo overenia prostrednictvom elD (elektronického
obcianskeho preukazu).

e Vdruhej faze je potrebné dokondit registraciu zadanim doruc¢eného overovacieho kédu, alebo
overenim udajov na Ustrednom portali verejnej spravy Slovensko.sk (v pripade vyuZitia elD).
Druhd faza dalej vyzaduje doplnenie udajov pre kontaktnu osobu, ktora sa bude v mene HS do
Portali AP prihlasovat.

Vyplnenie uvedenych informacii umoznuje HS komfortné a kvalitné vyuZivanie vSetkych moznosti
a sluzieb, ktoré Portal AP poskytuje.

Upozornenie !

Sposob doruéenia overovacieho kddu je v kompetencii VO /0. Odporuc¢anym spdsobom je zaslanie
postovou zasielkou na adresu sidla registrujiceho HS , ktora ju uvedena v zakladnych udajoch
registracného formuldra. VO /O méze pre dorucenie overovacieho kddu zvolit aj iné komunikaéné
prostriedky (mail, sms...) .

1.1 Registracia — 1. Faza

Registra¢ny formular sa nachadza v pravom hornou rohu portalu. Pre zobrazenie je potrebné zvolit

‘ REGISTRACIA
funkciu

english slovensky

ACTIVE
PROCUREMENT

Manuél k portélu Prihlasenie REGISTRACIA

UvoD VSETKY ZAKAZKY

Obrazok 2 - Registracia HS do Portalu IS AP
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Zobrazi sa registracny formular, ktory poZzaduje vyplnenie zakladnych dvodnych informacii o HS. Polia
sU oznacené hviezdickou, ¢o stanovuje povinnost ich vyplnenia, ktord Portal AP vyzaduje. Takto
oznacené povinné polia sa nachadzaju aj v ostatnych formuldroch zobrazovanych pri registrécii HS.

ACTIVE
Manudl k portalu Prihlasenie
PROCUREMENT

ovop VSETKY ZAKAZKY

/akladné informacie

Krajina registracie*

Slovenska republika v

IE0/Identifikdtor*

Ste uz zaregistrovany? Kliknite na prihlasenie m

Obrazok 3 - Zakladné informacie

e Krajina registrdcie je preddefinovand na Slovenskd republiku. V pripade registracie
zahrani¢nej spoloc¢nosti je mozné prostrednictvom vyberového pola zvolit inu krajinu.

Zakladné informacie

Krajina registracie*

Slovenska republika v|

Ceska republika

Afganska islamska republika

Albanska republika

Antarktida

AlZirska demokraticka ludova republika
Teritérium Americke] Samoy
Andorrské knieZatstvo

Angolska republika

Antigua a Barbuda

Obrazok 4 - Krajina registracie
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e Typ oznacuje zaradenie HS v zmysle Obchodného zakonnika na Pravnicki osobou alebo
Fyzicku osobu (52CO) .

Zakladné informacie

Krajina registracie*

Slovenska republika ~

Typ*

Pravnicka osoba

Fyzicka osoba

Ste uZ zaregistrovany? Kliknite na prihlasenie m

Obrazok 5 - Typ HS v zmysle Obchodného zakonnika

e ICO / Identifikdtor je povinny Udaj. V pripade registracie HS s krajinou registracie Slovenska
republika je povinné zadania ICO (8 &iselnych znakov bez medzier). V pripade registracie
zahrani¢ného HS je potrebné zadat identifikator platny v prislusnej krajine — format nie je
stanoveny.

Zakladné informacie

Krajina registracie*

Slovenska republika w
Typ*
Pravnicka osoba v

I1E0/1dentifikitor*

35795174

Ste uz zaregistrovany? Kliknite na prihlasenie m

Obrézok 6 - Zadanie ICO / Identifikatora HS
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Po zadani zakladnych atributov je potrebné kliknat na tlacidlo m pre pokracovanie procesu
registracie. Portal IS AP je integrovany na obchodny a Zivnostensky register SR. Na zadklade zadanych
identifika¢nych udajov HS prebehne kontrola na prisluSnom registri a informacie, ktoré dany register
obsahuje sa preddefinuji do nasledujucich atribitov zobrazeného formulara. Udaje vyplnené
automaticky na zaklade integracie s prislusnym registrom nie je mozné editovat, o com informuje aj

zobrazené Upozornenie.

Upozornenie !

V pripade, ak sa preddefinované uUdaje nezhoduju s aktualne platnymi Udajmi evidovanymi na
prislusnom registri (ORSR, ZRSR) je potrebné kontaktovat VO /O alebo spolo¢nost, ktord prevadzkuje
technickd podporu Portalu AP. Kontakt sa nachadza v pate stranky portalu. Registraciu je potrebné
dokonéit aj s aktualne neplatnymi tdajmi !
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Al.f__1.

Registracné udaje subjektu

Upozornenie! Polia vyplnené systémom nie je moZné menit. V pripade, ak sa zobrazené tidaje nezhoduji s aktudlnymi, kontaktujte, prosim, spravcu portdlu na

e-mailovej adrese: info@proposal.sk

Polia oznacené * si povinné.
Polia oznatené ** - vypliite aspofi jedno z poli.

Zakladné udaje
Nazov spolo€nosti * 1C0/1dentifikator * Typ* Krajina registracie *
PRELOM spol. s r.o. 35722533 Pravnicka osoba v Slovenska republika t‘

E-mail spolo€nosti *

Pole je povinné!
Kontaktna osoba
Titul (pred menom) Meno * Priezvisko * Titul (za menom)
Pole je povinné! Pole je povinné!

Telefén (praca)* Telefon (mobil) ** Email * Vztah *

] [ } [ } o -
Vyplite aspof jedno z poli Telefon (praca), Vyplite aspof jedno z poli Telefon (praca), Pole je povinné! Pole je povinna!
Telefdn (mobil) Telefén (mobil)

Ugel a pravne dévody spracovania osobnych (idajov. VaSe osobné kontaktné tidaje v rozsahu: Meno, Priezvisko, Titul, Telefon (praca).
“Zasady spracovania osobnych idajov v siilade s GDPR"

Adresa
Stat * Kraj Okres

Slovenska republika t Bratislavsky kraj t Okres Bratislava IV j
Obec * Ulica * Cislo PSC *

Bratislava - mestské &ast Karlova Ves (Okre£ Lisgie udolie 5 84105

Typ overenia

Vyberte typ overenia *

O postou (zadanim overovacieho kédu)

() elD (elektronickym ob&ianskym preukazom)
Pole je povinné!

7 - Registracny formular

Registracny formular je rozdeleny na Styri zakladné sekcie:
o Sekcia Zdkladné udaje — data su predvyplnené z ivodného formuldra a nasledne overené
a doplnené (napr. nazov spolo¢nosti) prislusnym registrom (ORSR, ZRSR). Je potrebné doplnit
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vseobecny email spolo¢nosti. Uvedeny email bude sldzit pre zakladnd elektronicku
komunikaciu medzi HS a VO / O - notifikacie.

Zakladné ridaje
Nazov spolocnosti * ICO/1dentifikator * Typ* Krajina registracie *
PRELOM spol. s r.o. 35722533 Pravnicka osoba Slovenska republika

E-mail spolo€nosti *

Pole je povinné!

Obrazok 8 - Sekcia Zakladné udaje

e Sekcia Kontaktnd osoba — definuju sa identifikacné udaje zakladnej kontaktnej osoba HS, ktora
zastupuje registrovanu spolo¢nost. Zvycajne ide o $tatutara spolo¢nosti.

Kontakina osoba

Titul (pred menom) Meno * Priezvisko * Titul (za menom)
Pole je povinné! Pole je povinné!

Telefén (praca)** Telefon (mobil) = Email * Vvztah *

Vyplfite aspofi jedno z poli Telefén (praca), Vypliite aspof jedno z poli Telefon (praca), Pole je povinné! Pole je povinngé!

Telefén (mobil) Telefdn (mobil)

Obrazok 9 - Sekcia Kontaktna osoba

e Sekcia Adresa — Udaje o adrese — sidle registrujucej sa spolo¢nosti sa prenesu z prislusného
registra (ORSR, ZRSR). Udaje st needitovatelné.

Adresa
Stat* Kraj Okres

Slovenska republika Bratislavsky kraj L Okres Bratislava IV J
Obec * Ulica * Cislo PSC*

Bratislava - mestska Gast Karlova Ves (Okreq Lis¢ie udolie 5 84105

Obrazok 10 - Sekcia Adresa

Upozornenie !

Pokial sa vyznacené polia neprevzali z prisluSného registra, formular je pristupny na editaciu a je
moZné povinne oznacené polia doplnit do formuldara manualne.

e Sekcia Typ overenia — je potrené zvolit typ, akym budld zadané Gdaje HS overené ato
prostrednictvom dorucenia overovacieho kddu, ktory VO /O standardne zasiela na uvedené
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sidlo spolocnosti, alebo prostrednictvom elD (elektronickym obcianskym preukazom), ktory
zabezpecdi overenie registrujuceho HS na portali Slovensko.sk po zadani osobnych overovacich
kddov.

Typ overenia

Vyberte typ overenia *
O postou (zadanim overovacieho kédu)
() elD (elektronickym ob&ianskym preukazom)

Pole je povinné!

Obrazok 11 - Sekcia Typ overenia

Formular obsahuje ¢ervenou farbou oznacené polia, ktoré je povinné vyplnit. Bez vyplnia tychto poli
nie je mozné formuldar odoslat a dokon¢it prvi fazu registracie HS.

Po vyplneni formuldra Registracné udaje subjektu sa v pripade vyberu:

e Typ overenia poStou — zobrazi informacné hlasenie o UspeSnom dokonceni prvej fazy
registracie a HS bude doruceny list stzv. Overovacim kédom na uvedenl adresu sidla
spolocnosti.

e Typ overenia elD — bude registrator HS vyzvany na overenie identity prostrednictvom
elektronického obcianskeho preukazu (s ¢ipom). Registrator bude automaticky presmerovany
na portdl Slovensko.sk, ktory ho po zadani svojich identifikacnych Udajov po overeni
a nasledne presunie do druhej fazy registracie — vyplnenie formuldra pre kontaktné miesto
a kontaktnu osobu - podla nasledujucej kapitoly.

Upozornenie !

Pokial osoba registrujica HS (registrator) nema pravo elektronicky zastupovat HS musi zvolit , Typ
overenia postou”,
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Registracné udaje subjektu

Upozornenie! Polia vyplnené systémom nie je moZné menit. V pripade, ak sa zobrazené (idaje nezhoduij( s aktualnymi, kontaktujte, prosim, sprévcu portdlu na %

e-mailovej adrese: info@proposal.sk

Polia oznatené * su povinné.
Polia oznatengé ** - vypliite aspof jedno z poli.

Zakladné udaje
Nazov spoloénosti * 1E0/Identifikator * Typ* Krajina registracie *
PRELOM spol. s r.o. 35722533 Pravnicka osoba H Slovenska republika :‘

E-mail spoloénosti *

prelom@prelom.sk

Kontaktna osoba
Titul (pred menom) Meno * Priezvisko * Titul (za menom)
Miroslav Licko
Telefon (praca)** Telefon (mobil) ** Email * Vztah *
+421901222333 +421901222333 prelom@prelom.sk Statutar

Ucel a pravne dévody spracovania osebnych idajov. Vae osobné kontakiné Gdaje v rozsahu: Meno, Priezvisko, Titul, Telefon (praca).
“Zasady spracovania osobnych tidajov v silade s GDPR"

Adresa
Stat* Kraj Okres

Slovenska republika \: Bratislavsky kraj ’: Okres Bratislava IV j
Obec * Ulica * Cislo PSC *

Bratislava - mestska ¢ast Karlova Ves (Okre{ Liséie udolie 5 84105

Typ overenia

Vyberte typ overenia *
O postou (zadanim overovacieho kédu)
@ elD (elektronickym ob&ianskym preukazom)

SPAT VYTVORIT

Obrdazok 12 - Korektne vyplneny formular Registra¢né udaje subjektu

s Ve ’ Ve VYTVORIT . Vs - v s
Po odoslani formulara prostrednictvom tlacidla - pri zvoleni typu overenia postou sa zobrazi
informacné hlasenie o Uspesnom zaloZeni HS.
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ACTIVE Manudl k portalu Prihlasenie
PROCUREMENT

UvoD VSETKY ZAKAZKY

Subjekt bol Gspesne zaloZeny. Statutdrovi/om bude odoslany list s potvrdenim prijatia Ziadosti o registréciu spoloénosti do systému Active Procurement s

bezpeé&nostnym kédom pre vytvorenie primarneho pouzivatel'ského G&tu.

Obrazok 13 - Uspesna registracia HS typom overenia poitou

VYTVORIT

Po odoslani formuldra prostrednictvom tlacidla - pri zvoleni typu overenia elD sa pouzivatel
automaticky presunie na stranku Ustredného portalu verejnej spravy Slovensko.sk, kde pokracuje
v overovani svojej identity PO/ FO. Popis overenia sa nachddza v kapitole 1.2.2 Registracia

prostrednictvom elD.

1.2 Registracia — 2. Faza

Druha faza registracie HS prichadza doru¢enim overovacieho kédu od VO /O (v pripade zvolenia typu
overenia postou), alebo overenim HS na Ustrednom portali verejnej spravy Slovensko.sk (v pripade
zvolenia typu overenia prostrednictvom elD) a prenosom naspat do formuldrov Portalu AP.

1.2.1 Registracia prostrednictvom overovacieho kodu

Po doruceni listu s overovacim kddom je potrebné opdtovné otvorenie registracného formuldra
prostrednictvom funkcie vpravo hore.

english slovensky

PROCUREMENT

UvoD VSETKY ZAKAZKY

Obrazok 14 - Registracia HS

Zobrazi sa rovnaky Gvodny formulér, do ktorého je potrebné zadat identické (daje ako boli zadané
v prvej faze registracie (krajina, typ subjektu, 1CO).
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Zakladné informacie

Krajina registracie*

Slovenska republika v
Typ*

Pravnicka osoba v
1€0/Identifikator*

35722533

; . . T 5
Ste uz zaregistrovany? Kliknite na prihlasenie BALEJ

Obrazok 15 - Zadanie zakladnych informacii HS

Po vyplneni udajov a kliknuti na tlacidlo m zobrazi sa formuldr pre zadanie overovacieho
kddu. Do uréeného pola je potrebné zadat doruéeny overovaci kod a nésledne ho potvrdit tlac¢idlom

ACTIVE Manual k portalu Prihlasenie REGISTRACIA
PROCUREMENT ]

Gvop VSETKY ZAKAZKY

Overenie registrovaného subjektu

Overovaci kod

Zadajte overovaci kod, ktory sme Vam zaslali poSto§] | 3E70-15H1-T576-X2DS

Neprisiel Vam list s overovacim kodom? Poziadajte o opakovany pokus o dorucenie overovacieho kédu postou alebo potvrdie registraciu prihlésenim cez
elD. Pokial zvolite prihlasenie cez elD, overenie bude mozné len v pripade, Ze sa prihlasite v zastupeni registrovaného subjektu.

Obrazok 16 - Zadanie overovacieho kodu

Pokial HS neobdrzi od VO / O overovaci kdd, resp. nastala jeho strata, je moiné jeho opatovné
vyziadanie kliknutim na prislusny odkaz v dolnej Casti formulara

Pofiadajle o opakovany pokus o dorudenis cveravaciehs kodu posiow

, alebo je moiné zmenit typ overenia

st b redqistidciu pribldsenim cez el

a zvolit moZnost registracie prostrednictvom elD —
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Overovaci kod

Zadajte overovaci kod, ktory sme Vam zaslali poStou

Neprigiel Vam list s overovacim kédom PoZiadajte o opakovany pokus o doruéenie overovacieho kédu postou Iebclootvrd‘te registréciu prihlésenim cez I
okial’ zvolite prinldsenie cez elD, overenie bude mozne len v pripade, ze sa prihlasite v zastupeni registrovaného subjektu.

Obrazok 17 - Opakované vyZiadanie overovacieho kédu alebo zmena typu registracie

Overenim HS prostrednictvom zadania overovacieho kédu alebo prostrednictvom identifikacie na
Ustrednom portali verejnej spravy Slovensko.sk sa zobrazi formular pre Vytvorenie osoby .

Vytvorit osobu

Polia oznafené * si povinné.
Polia oznafené ** - vypliite aspof jedno z poli.

Pouzivatel'ské konto pre pristup do systému

Kontaktné osoby

- Viytvorit novia osobu - ~

- Wytvorit' novii osobu -

Miroslav Licko, prelom@prelom_sk

Titul (pred menom) Meno * Priezvisko * Titul (za menom)
Pole je povinné! Pole je povinné!

Telefon (praca) ** Telefon (mobil) +* Vztah *

| | | &= :

Vyplite aspon jedno z poli Telef6n (praca), Vyplfte aspon jedno z poli Telefon (praca), Pole je povinng!

Telefon (mobil) Telefon (mobil)

Email (PouZivatel'ské meno) * @ Heslo * Overenie hesla *

Pole je povinné! Pole je povinné! Pole je povinné!

Obrazok 18 - Formular pre vytvorenie kontaktnej osoby

Formuldr umoZriuje zadat:
e novu kontaktnu osobu (Vytvorit novi osobu) , ktord sa bude v mene HS prihlasovat do
Portdlu IS AP a je rozdielna o uzZ zaveeného Statutdra v rdmci prvej fazy, alebo
e vybrat uzZ zadanu kontaktnt osobu z prvej fazy registracie a doplnit jej ostatné pozadované
udaje.
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Vytvorit osobu

Polia oznadené ™ st povinné
Polia oznaené ** - vypliite aspofi jedno z poli.

PouZivatel'ské konto pre pristup do systému

Kontaktné osoby
Miroslav Liéko, prelom@prelom.sk El
Titul (pred menom) Meno * Priezvisko * Titul (za menom)
Miroslav Licko
Telefon (praca) Telefén (mobil) Vztah *
+421911222333 Statutar o
Email (Pouzivatelské meno) * @ Heslo * Overenie hesla *
prelom@prelom.sk I I ]
Pole je povinnél Pole je povinné!

Obrazok 19 - Formular pre vytvorenie kontaktnej osoby - doplnenie atribdtov pre prihlasenie

Délezitym atribitom kontaktnej osoby je Email, ktory slUzi aj ako pouZivatelské meno pri prihlasovani
vmene HS do Portdlu AP. Nasledne je potrebné doplnit aj prihlasovacie heslo + jeho opéatovné
overenie.

Pre zobrazenie poZiadaviek na heslo kliknite na ikonu @ Je potrebné splnit poZzadovany format hesla,
inak sa formular neuloZi. Pre nekorektne zadané heslo sa zobrazi chybové hlasenie.

Minimum 8 znakowv J

Minimum 1 malych znakowv

Minimum 1 velkych znakov
Minimum 1 &islic
Minimum 1 Specidlnych znakov

Obrazok 20 - PoZiadavky na zadanie hesla

@ Heslo * Overenie hesla *

Heslo musi obsahovat: Minimum 8 znakov,
Minimum 1 velkych znakov, Minimurm 1

Cislic, Minimum 1 Specidlnych znakov

Obrazok 21 - PoZiadavka na korektné zadanie hesla podla predpisu
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Vyplnenim formuldra a jeho UspeSnom uloZeni prostrednictvom tlacidla mje registracia HS
dokoncena. Portal IS AP vypise informacné hlasenie o Uspesnej registracii HS a nasledne automaticky
ponukne pre vyplnenie formular pre prihlasenie pouzivatela.

ACTIVE
Manuél k portdlu Prihlasenie
PROCUREMENT

UvoD VSETKY ZAKAZKY

Registracia prebehla uspesne. Mézete sa prihlasit.

Prinlasenie

PRIHLASENIE MENOM A HESLOM PRIHLASENIE EID

1€0 / Identifikator
i
Prihlasovacie meno

Heslo
a8
Zabudli ste heslo? Nie ste zaregistrovany?

Obrazok 22 - Uspe$na registracia HS

1.2.2 Registracia prostrednictvom elD

Zvolenim typu overenia elD (prostrednictvom obcianskeho preukazu) sa registrator automaticky
prenesie na Ustredny portal verejnej spravy Slovensko.sk.
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Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moznosti:

R

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
obcianskym preukazom krajiny EU

Pouzite obciansky preukaz, doklad o pobyte alebo PouZite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikator. Eurdpskej Unie.

Viac o prihldseni obéanov z inej krajiny EU

Obrazok 23 - Overenie udajov na portali slovensko.sk

Zobrazi sa formuldr pre identifikaciu prostrednictvom BOK, kde pouZivatel zada jedinecny kod.
Nasledne sa mu zobrazi vyber z moznosti pre prihlasenie:

e Meno a priezvisko drzitela OP

e Nazov spoloc¢nosti, za ktord ma prihlaseny pouzivatel opravnenie konat

x
slovensko.sk
Viozte Vas BOK

Elektronicka ovensios » Pitiserie  Vibersubjetupre astupovarie
identifikacia X
1 2 3 Vyber subjektu pre zastupovanie
Zvolte za koho sa chcete prihlsit pre pristup k elektronickej schrinke a k sluzbim
7 8 9 Ustredného portalu verejnej spravy.
o O Meno Priezvisko (datum narodenia)

@ Nézov spolonosti (IG0: XXXXXXXX)

Reziczsnie kavesnice: (O ninoane (© usponacane

Ak ste vyusili funkeiu "Prihlsif sa na portal”, budete po prihlasenf presmerovany na iivadnil stranku portalu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obalky s textom "Schrénka" v pravom hormom
rohu.

PRIHLASIT SA

Obrazok 24 - Zadanie bezpecného osobného kodu a prihlasenie pre overenie HS

Zadanim tychto osobnych autentifikacnych udajov a pouZitim tlacidla sa HS overi
a nasledne automaticky prenesie naspat do Portalu AP — do druhej fazy registracie — spristupnenie
formulara Vytvorenie osoby.
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Vytvorit osobu

Polia oznacené * si povinné.
Polia oznatené ** - vypliite aspof jedno z poli.

Pouzivatel'ské konto pre pristup do systému

Kontaktné osoby
- Vytvorit novil osobu - T‘
Titul (pred menom) Meno * Priezvisko * Titul (za menom)
Pole je povinné! Pole je povinné!
Telefén (praca) = Telefén (mobil) +* Vztah *
Wyplfite aspofi jedno z poli Telefén (praca), Vypliite aspofi jedno z poli Telefén (prdca), Pole je povinné!
Telefén (mobil) Telefan (mobil)
Email (PouZivatel'ské meno) * @ Heslo * Overenie hesla *
Pole je povinné! Pole je povinné! Pole je povinné!
Obrazok 25 - Zobrazenie formulara pre vytvorenie kontaktnej osoby HS
Upozornenie!

Postup pre vytvorenie novej osoby alebo dospecifikovanie uz evidovanej osoby je identicky ako
v kapitole 1.2.1 Registrdacia prostrednictvom overovacieho kédu

1.3 Prihlasenie

Po dokondéeni registracie sa automaticky zobrazi formulér pre prihldsenie a pouzivatel si moze zvolit
formu prihlasenia.

1.3.1 Prihlasenie prostrednictvom mena a hesla

Prihlasenie menom a heslo vyuzZiva Udaje zadané pri registracii kontaktnej osoby. Prihlasovaci
formuldra obsahuje polia pre zadanie ICO spolo¢nosti, prihlasovacie meno, ktoré tvori zadand
emailova adresa pouzivatela a zvolené heslo.
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Prinlasenie

| PRIHLASENIE MENOM A HESLOM | PRIHLASENIE EID

IE0 / Identifikator

i

Prihlasovacie meno

a
Heslo
a
Zabudli ste heslo? Nie ste zaregistrovany?

Obrazok 26 - Prihlasenie menom a heslom

Nasledne tladidlom m sa zobrazi Portal AP pristupny na elektronicki komunikaciu
a elektronické predkladanie ponuk. Prostrednictvom Administracie moze pouzivatel v roly Verejnost
— Registratori nastavit vlastny $pecificky profil pre HS s doplnenim kontaktnych miest a kontaktnych
0s6b. Postup pre Administraciu nastaveni v Portdli AP je popisany v: Manual Administracia.

1.3.2 Prihlasenie prostrednictvom elD

Prihlasenie elD umozniuje prihlasenie do Portdlu AP prostrednictvom elektronického obcianskeho

preukazu (s ¢ipom).

Zadanim ICO alebo iného identifika¢ného &isla (v pripade zahrani¢ného subjektu) a stla¢enim tlacidla

PRIHLASENIE [ v " . . ’ . . L .
je pouzivatel automaticky presmerovany na Ustredny portal verejnej spravy slovensko.sk

a zvoli moznost prihlasenia , slovenskym obéianskym preukazom s éipom”,

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moZnosti:

Prinlasenie
* K
PRIHLASENIE MENOM A HESLOM PRIHLASENIE EID E . ot
I — LI
1€0 / Identifikétor I . . ..
R ] :> Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
ob¢cianskym preukazom krajiny EU
Nie ste zaregistrovanj?
PoufZite obCiansky preukaz, doklad o pobyte alebo Poufite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikator. Eurbpskej tinie.

Prihlésit sa Prihlasit sa

Viac o prihlasenf ob&anov z inej krajiny EG

Obrazok 27 - Prihlasenie elD
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Zobrazi sa formuldr pre identifikaciu prostrednictvom BOK, kde pouZivatel zada jedinecny kdd.
Nasledne sa mu zobrazi vyber z moZnosti pre prihlasenie:

e Meno a priezvisko drzitefa OP

e Nazov spolocnosti, za ktord ma prihlaseny pouzivatel opravnenie konat

x
slovensko.sk
Viozte Vas BOK

Elektronicka etiso lovenshosk > Prbisenie > Wber subjeitupr astupovanie
identifikacia X
1 2 3 Vyber subjektu pre zastupovanie
Zvolte za koho sa chcete prihlsit pre pristup k elektronickej schrinke a k sluzbam
7 8 9 Ustredného portalu verejnej spravy.
o O Meno Priezvisko (datum narodenia)

@ Nézov spolonosti (IG0: XXXXXXXX)

Roziczsnie kiavesnice: (O nanoane (@ usponacane

Ak ste vyuZili funkeiu "Prihlasif sa na portal", budete po prihlasenf presmerovany na tivodnii stranku portalu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schrénke kliknite na ikonu obalky s textom "Schrénka® v pravom hornom
rohu.

PRIHLASIT SA

Obrazok 28 - Zadanie bezpe¢ného osobného kédu a prihlasenie

vers v PRIHLASIT SA . S . v , .
Pouzitim tlacidla _ portal Slovensko.sk overi prihldseného pouzivatela a nasledne sa
prenesie napat do Portalu AP s prihlasenym pouZivatefom .

Po uspesnom prihlaseni pouZivatela, ¢i uz prostrednictvom mena a hesla, alebo elD sa zobrazi meno
prihlaseného pouZivatela v hornej ¢asti Portalu AP — vpravo hore.

PROCUREMENT =

uvoD VSETKY ZAKAZKY MOJE ZAKAZKY MOJE REFERENCIE

Obrazok 29 - Prihlaseny pouzivatel

Zaroven sa prihlasenému pouzivatelovi pristupni vyuZitie Standardnych procesov a sluZieb Portalu AP
(registracia do zakazky, poddvanie ponuk, administracia, elektronickd komunikacia...).
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utorok 26 janudra 2021, 17:0434 english slovensky
ACTIVE . .
Miroslav Licko ~
PROCUREMENT =

Zmena hesla

Administracia

uvop VSETKY ZAKAZKY MOJE ZAKAZKY MOJE REFERENCIE

Manual k portalu

6d, ak si zelte pridat, Kliknite na odkaz )
Odhlasenie

VEREJNA SUTAZ

Test elek komunikacie

Termin predkladania pondk ostava =
16.2.2021, 9:00 hod. (20 dni)

ani ani
4 Zakazka mimo zakona o VO —‘ 4 DB - kriteria - casti

dni
Zverejnenie odpovede k Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov APREDIZ-1990

Aktualne 7zakazkv

ZAKAZKA PREDPOKLADANA HODNOTA TERMIN PRE PODAVANIE PONUK
B _DB-Kitgna; fasta. 100 009008 e < 10.2.2021 ;99 934000 winy
B2 ss TEST rozhrania clenov komisie pokus ¢ 3 150 000,00 € 20.1.2026 9:00 (1828 dni)
-] ss test definicie kriterii 150 000,00 € 29.1.2027 9:00 (2193 dni)
ATO1 1,00 € 1.1.2031 0:00 (3626 dni)
B ATOl1 1,00 € 1.1.2031 0:00 (3626 dni)
ATO1 1,00 € 1.1.2031 0:00 (3626 dni)
B ATO1 1,00 € 1.1.2031 0:00 (3626 dni)
B aT01 1,00 € 1.1.2031 0:00 (3626 dni)
B ATO1 1,00€ 1.1.2031 0:00 (3626 dni)

Aktualne prieskumy trhu

PRIESKUM TRHU TERMIN PRE PODAVANIE PONUK

toto je test 2

Rado skuma trh

2 Bezny APREDIZ-2033 IV.

TIVE KONTAKT STRANKU PREVADZKUJE MINIMALNE SYSTEMOVE POZIADAVKY

ROCUREMENT

Razusova 2A Lomtec.com N hli
949 01 Nitra
1 037 / 6922 911
037 / 6922 967

info@unsk.sk
0 - 16:00

-421 918 366 047

Obrazok 30 - Aktivna stranka Portalu IS AP
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Prihlasenie
Nasledujuce a kazdé dalsie prihlasenie HS do Portalu AP je prostrednictvom funkcie v
hornej Casti Portalu IS AP.
ACTIVE N . . .
PROCUREMENT Manudl k portalu Prihlasenie REGISTRACIA

Obrazok 31 - Prihlasenie do Portalu IS AP

Prihlasenie prostrednictvom elD je pristupné okrem Statutara spolocCnosti aj pre ostatné kontaktné
osoby HS — napr. zamestnancov, ktori su evidovani v profile HS.

Prostrednictvom administracie kontaktnych oséb je potrebné vybranej kontaktnej osobe doplnit do
pouzivatelského konta GUID - Identifikdator osoby. Postup je popisany v: Manual Administracia.

PouZivatel'ské nastavenia

PouZivatel'ské meno

) . 0znaéit pre aktivaciu
maria.krasna@portal. xx

Heslo Overenie hesla

GUID identifikator z portalu sl ko.sk

TXXTXT-CTIX-TTIXXTXT-T1111 X X0 X

Obrazok 32 - Doplnenie GUID - Identifikatora kontaktnej osoby

Pokial kontaktnd osoba — zamestnanec HS nepozna svoj GUID , je mozné ho zistit nasledujucim
sp6sobom:
e Vyuzije funkcionalitu prihldsenia prostrednictvom elD na Portéli AP — vyuZitim ICO HS.

Prihlasenie

PRIHLASENIE MENOM A HESLOM I PRIHLASENIE EID I

IE0 / Identifikator

e I 35795174

Nie ste zaregistrovany? m

Obrazok 33 - Prihlasenie pouzivatela prostrednictvom eDI
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e Nasledne je presmerovany na UPVS slovensko.sk a vyuZije moznost prihlasenia slovenskym
obcianskym preukazom.

- doombosk - Pridlienie  VWoer wbjeis per arrtupovanie

Elektronicka
identifikacia

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa cheete prihlisit pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
4 ‘ Ustredného portalu verejnej spravy. |

v Oeines (8 aporssen Ak ste vyulll funkocis *Priblasi 53 ma portil”, budete po priblisent peesmerovany na (voded strank portihs
b sk Pro peistup k ol ichnj schedoke Miknite na onu obilky s textom “Schebaka® v pravom homom

Obrazok 34 - Vyber subjektu na zastupovanie

e Vpripade, ak dana kontaktna osoba — zamestnanec ma vo svojom pouzivatefskom konte na
Portdli AP uz zavedeny GUID - Identifikdtor osoby, po Uspesnej autentifikacii bude
presmerovany naspat na Portal AP.

e V pripade, ak dana kontaktna osoba — zamestnanec nema vo svojom pouZzivatelskom konte na
Portali AP zavedeny GUID — ldentifikator osoby, t.z. nema oprévnenie konat v mene HS
svybranym 1CO, zobrazi sa informaéné hldsenie otom, Ze identita pouZivatela nebola
rozpoznana azaroven sa zobrazi aj pozadovany GUID - Identifikdtor osoby na portali
slovensko.sk

Overenie registrovaného subjektu nebolo Uspesné. Pre overenie registracie sa musite prihlasit na portali slovensko.sk v mene
ronietrnuanahn enhiaktn

Vat identifikitor z portdlu slovensko sk je: DCES330E-998640EB-8CFF-9EFFTDB0844B

VASA IDENTITA POSKYTNUTA PORTALOM SLOVENSKO.SX NIE JE SPRAYNA, PRIHLASIL) STE SA POD NESPRAVNYM SUBJEXTOM,

Obrazok 35 - Zobrazenie identifikatora kontaktnej osoby GUID pri pokuse o prihlasenie sa neopravnenej osoby
prostrednictvom elD

e Uvedeny GUID — Identifikator osoby je potrebné nasledne zadefinovat do pouzivatelského
konta vybranej kontaktnej osoby v profile HS (obrazok 31).

Takto zavedené udaje kontaktnej osoby jej umoZnia prihlasovanie do profilu HS prostrednictvom elD
napriek tomu, Ze nie je Statutarnym zastupcom HS. Kontaktna osoba bude mat k dispozicii aj
prihlasovanie pouzivatelskym menom a heslom podla kapitoly 1.3.1. Prihldsenie prostrednictvom
mena a hesla.
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2. Zaver

Registracia a nasledné prihlasenie do Portdlu AP je prvym povinnym krokom pre moznosti
elektronickej komunikacie a elektronického predkladania ponuk HS s VO / O.

V pripade akychkolvek problémov je k dispozicii technickd podpora. Kontakt sa nachadza v pate
Portalu AP. Technickd podpora nezahffia procesy definované v sutaznych podkladoch ako napr.
vysvetlovanie ani nezastupuje VO / O v rozhodnutiach tykajucich sa nastaveni konkrétnej zakazky.

STRANKU PREVADZKUJE:
Nuaktiv s.r.o.

Kontakt na technicku podporu: activeprocurement@nuaktiv.sk

Telefonicka podpora je poskytovana v pracovnych dnoch v ¢ase 9:00 - 16:00

na telefdnnom cisle +421 918 366 047
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